A FELSOPAKONYI POLGARMESTERI HIVATAL

ADATKEZELESI TAJEKOZTATOJA

a FelsO6pakonyi Polgarmesteri Hivatal anyakonyvvezetdje altal ellatott
feladatokkal Osszefliggésben birtokéaba keriil6 személyes adatok kezelésérdl

Felsépakony, 2023. aprilis 5.



A Fels6pakonyi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Adatkezeld) anyakonyvvezetdje altal
ellatott feladatokkal érintett természetes személy ligyfelek, valamint a természetes személy
tigyfelek hozzatartozoi és egyéb, az eljarassal érintett természetes személyek (a tovabbiakban
egyiittesen: Erintettek) adatainak kezelése tekintetében adatkezelének mindsiil. A fentiekre
figyelemmel Adatkezeld az FErintettek részére az informéciés Snrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.), valamint az
Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) sz616 2016/679 rendelete
(a tovabbiakban: GDPR) rendelkezéseivel 6sszhangban a kovetkezo tajékoztatast adja.

Adatkezel6 kotelezettséget vallal arra vonatkozoan, hogy az altala végzett adatkezelés megfelel
a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott elvarasoknak, igy kiilonds tekintettel annak, hogy
az FErintettek részére adott tajékoztatast tomor, atlathatd, vilagos és kozérthetd
megfogalmazassal és konnyen hozzaférheté formaban bocsatja rendelkezésre, jelen
adatkezelési tajékoztato formajaban.

Az adatkezelési tajékoztatoban taldlhato legfontosabb informacidkat tablazatos
formaban az utolsé oldalon foglaltuk dssze.

I. Az Adatkezelo
Neve: Felsokonyi Polgarmesteri Hivatal
Székhelye: 2363 Felsépakony, Pet6éfi Sandor utca 9.
Képviseli: Farkas Renata jegyzé
Telefon: +36 (29) 317-131
E-mail: polgarmesteri.hivatal@felsopakony.hu

Az adatvédelmi tisztviseld:
Név: Perfectus Consilium Kift.
E-mail: dpo@felsopakony.hu

I11. Az adatfeldolgozok, cimzettek

A Felsopakonyi Polgarmesteri Hivatal dltal hasznalt ASP  keretrendszerben iktatott
igyiratokban talalhato személyes adatok vonatkozasaban adatfeldolgozonak mindsiil:

Neve: Magyar Allamkincstar
Képviseldje: Bugar Csaba elndk
Székhelye: 1054 Budapest, Hold utca 4.
Telefon: +36 (1) 327 36 00

E-mail: info(@allamkincstar.gov.hu

Az adatkezelést az Adatkezelo az Elektronikus Anyakényvi Rendszerben végzi, melynek
vonatkozdsaban a kézpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési szolgaltatasokrol szolo
(EAK) 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet. alapjan:
- Alkalmazas tizemeltetonek mindsiil az Idomsoft Zrt. (székhely: 1138 Budapest, Vaci ut
133., kapcsolat@idomsoft.hu),
- Infrastruktira tizemeltetének minésiil a NISZ Zrt. (székhely: 1081 Budapest, Csokonai

utca 3., info@nisz.hu).




Az Adatkezeld az Erintettek személyes adatait a fentieken til az aldbbiakban részletezett
esetekben és kirben sziikségszeriien tovabbitia az alabbi cimzettek részére:

a kérelmek e-mail utjan torténd benyuijtisa és az Erintettel e-mail Gtjan torténd
kapcsolattartds esetén a levelezérendszer adatfeldolgozdjaként a ViaCom Kft. (2360
Gyal, Dedk Ferenc utca 17., adészam:13810359-2-13) miikodik kdzre;

az Erintettel postai Gton trténé kapcsolattartas esetén a kézbesitési adatok tekintetében a
Magyar Posta Zrt. (1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6.) részére tovabbitja;

az FErintettel Ugyfélkapu tarhelyre torténd killdemény kézbesitéssel torténd
kapcsolattartds esetén a cimzéshez sziikséges adatok tekintetében a NISZ Nemzeti
Infokommunikécios Szolgaltaté Zrt. (1081 Budapest, Csokonai utca 3., info@nisz.hu)
részére tovabbitja;

az elektronikus kapcsolattartas keretében egyes szabalyozott és kézponti elektronikus
ligyintézési szolgéltatasok igénybevétele esetén (pl. e-Papir szolgaltatds) a KOPINT-
DATORG Informatikai és Vagyonkezel6 Kft. (1081 Budapest, Csokonai u. 3.)
adatfeldolgozoként keriil bevonasra.

A fentieken til Adatkezel6 a személyes adatokat harmadik személy cimzett részére nem
tovabbitja, kiilonds tekintettel a kiilfoldre torténd adattovabbitasra.

I11. Az adatkezeld elérhetiosége

Adatainak kezelésével kapcsolatosan az alabbi modokon kérhet tajékoztatast:

Ugyfélfogadasi id6ben személyesen az Adatkezels sz€khelyén a 2363 Felsépakony,
Pet6fi Sandor utca 9. szam alatt.

Elektronikus elérhet6séggel polgarmesteri.hivatal@felsopakony.hu kdzponti email
cimen, illetve az ePapir szolgaltatas igénybevételével, mely az https://epapir.gov.hu/
weboldalon keresztiil érhetd el.

Postai uton a 2363 FelsOpakony, Pet6fi Sandor utca 9. cimen.

Telefonos elérhetdséggel: +36 (29) 317-131.

IV. Az adatkezelés célja

Az Erintett személyes adatait az Adatkezel@ az alabbi célokbél kezeli:

az Erintett azonositasa;

az Erintett beadvanyanak, kérelmének elbiralasa, kérelem jogossaganak ellenérzése;
Erintettel val kapcsolattartas, hianypotlasra tortén6 felhivas, dontés kozlése;
anyakonyvi kivonat vagy anyakonyvi hatdsagi bizonyitvany kiallitisa és az Erintett
rendelkezésére bocsatasa;

az eljarassal kapcsolatos egyéb pénziigyi-tigyviteli feladatellatés teljesitése (illeték vagy
szolgaltatasi dij megfizetésének kotelezettsége esetén).

V. A kezelt adatok kore

A kezelt adatok korét és a jelen adatkezelési tdjékoztatd melléklete tartalmazza.




VI. A kezelt adatok forrasa

A kezelt adatok forrasanak megijeldlését a jelen adatkezelési tajékoztatd melléklete
tartalmazza.

VII. Az adatkezelés jogalapja

A jelen adatkezelési tajékoztatd V. pontjaban felsorolt személyes adatok kezelésének jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) albekezdésének e) pontja, tekintettel arra, hogy az adatkezelés
kozérdekii, illetve az Adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasihoz
sziikséges.

Az adatkezelést megalapozo jogszabaly megjeldlését a jelen adatkezelési tajékoztato
melléklete tartalmazza.

Az illeték vagy szolgaltatasi dij megfizetésével kapcsolatos pénziigyi személyes adatok
kezelésének jogalapja tovabba a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének c) pontja, tekintettel arra,
hogy az adatkezelés az Adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.

A jogi kotelezettséget a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. toérvény 169. § (1) bekezdése
keletkezteti.

VIII. Adatkezelés iddtartama

A GDPR 5. cikk (1) albekezdésének e) pontjaban, valamint az Infotv. 4. § (2) bekezdésében
foglaltakra figyelemmel személyes adat csak a cél megvaldsulasdhoz sziikséges mértékben és
ideig kezelheto.

Az Frintett személyes adatait az Adatkezel az onkormanyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasarol szold 78/2012. (XII. 28.) BM rendeletben, valamint az anyakdnyvi
eljarasrol szo6l6 2010. évi 1. térvényben meghatarozott ideig kezeli.

A jelen adatkezelési tajékoztatd kiaddsakor hatalyos szabalyozas szerinti meg6rzési idot a
jelen adatkezelési tdjékoztatd melléklete tartalmazza.

Amennyiben a személyes adat szamviteli bizonylat (szamla) részeként jelenik meg, Ggy az
Adatkezeld az ilyen adatokat a szamviteli bizonylat kiallitasat koveto 8 (nyolc) évig 6rzi meg,
a szamvitelrol szolo 2000. évi C. torvény 169. § (1) bekezdésében foglalt kotelezés szerint

IX. Adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal

Adatkezel6 a jelen adatkezelési tajékoztatd V. pontjaban meghatarozott személyes adatokat
f0szabaly szerint nem hozza nyilvanossagra.

Harmadik személy részére torténd adattovabbitasra a jelen adatkezelési tajékoztatd V.
pontjaban foglalt adatok vonatkozasiban a jelen adatkezelési tajékoztaté II. pontjaban
meghatarozott cimzetteken til f6szabaly szerint nem keriil sor.




A kezelt adatok teljes korének megismerésére azonban az alabbi szervek jogosultak: birdsag,
lgyészség, a biiniildozés és a buntetés-végrehajtas szervei, nemzetbiztonsagi szolgalatok,
adohatosag. Résziikre, irasos megkeresés alapjan (megfelelé jogalap esetén), az altaluk
folytatott eljarasban t6rténd hivatalos felhasznalas végett az Adatkezel6 kételes a kért adatokat
tovabbitani, rendelkezésre bocsatani.

X. Az adatok kezelésének médja, az adatokhoz hozzaférok kore

A személyes adatokhoz elsésorban az Adatkezel mindenkori Jegyzdje, az anyakdnyvvezetéije,
vagy egyéb ezen feladatellatasra kijel6lt koztisztvisel6je férhet hozzd és végezhet azokkal
adatkezelési miiveleteket.

Az Adatkezel6 kiemelt figyelmet fordit a személyes adatok megfeleld szintli biztonsagara és
bizalmas kezelésére, tobbek kozott annak érdekében, hogy megakadilyozza a személyes
adatokhoz és az adatok kezeléséhez hasznalt eszk6zokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, illetve
azok jogosulatlan felhasznalasat. Ennek keretében Adatkezel§ a papir alapi dokumentumokban
talalhat6 személyes adatokat zarhaté irodabutorokban és jogosultsagkezeléssel iizemeltetett
irattari  helyiségben tarolja, az elektronikus formaban tarolt személyes adatokat
jogosultsagkezeléssel ellatott, sajat tulajdonaban all6 szerverén kezeli.

Adatkezel6 a birtokaba keriilé személyes adatokat manuélisan kezeli, nem végez automatizalt
adatkezelést.

XI. Az Erintett jogai

XL1. Az Erintett el6zetes tdjékoztatishoz vald joga (GDPR 13.-14. cikk)
(Valamennyi személyes adat vonatkozdsaban érvényesithetd!)

Amennyiben a személyes adatokat az Erintetté] gyiijtik, Adatkezel$ a személyes adatok
megszerzésének idépontjaban tajékoztatja az Erintettet az AdatkezelSre vonatkozoé alapvetd
informaciokrol, a személyes adatok tervezett kezelésének céljarol, az adatkezelés jogalapjardl,
az esetleges adattovabbitasi miiveletekrsl. Adatkezel6 ezen feliil koteles az Erintettet az adatai
kezelésére vonatkozo kiegészité informaciokrol is tajékoztatni, igy tobbek kozott az adattarolas
id6tartamarol, az Erintettet megilletd jogokrol, valamint a hatésédgnak cimzett panasz
benyujtasanak jogarol.

Adatkezel§ az Erintett elézetes tajékoztatdshoz vald jogénak érvényesiilését jelen Adatkezelési
Téjékoztatd nyilvanossagra hozatalaval, valamint az Erintett részére az adatkezelési miivelet
megkezdeése el6tt torténd atadasaval biztositja.

XI.2. A hozzaférési jog (GDPR 15. cikk)
(Valamennyi személyes adat vonatkozdsaban érvényesithetd!)

Az Frintett jogosult hozzaférést kérni a személyes adataihoz, tovabba az Adatkezel$ altal kezelt
személyes adatair6l masolatot kapni és ellendrizni, hogy az adatkezelést az Adatkezel§
jogszeriien végzi-e.




XIL.3. A helyesbitéshez valo jog (GDPR 16. cikk)
(Valamennyi személyes adat vonatkozasaban érvényesithetd!)

Az Frintett jogosult az Adatkezeld altal kezelt személyes adatainak helyesbitését kémi. E jog
értelmében az Erintett jogosult az Adatkezel6 altal kezelt hianyos vagy pontatlan személyes
adatainak helyesbitésére azzal, hogy ilyen esetben az tjonnan atadott adat hitelességének
ellenérzése sziikségessé valik.

X1.4. A térléshez — elfeledtetéshez — valo jog (GDPR 17. cikk)
(A pénziigyi személyes adatok vonatkozasaban nem érvényesitheto!)

Az Frintett jogosult az Adatkezel§ altal kezelt személyes adatai torlését kérni. E jog gyakorlasa
feljogositia az Erintettet arra, hogy kérje az Adatkezel6tdl személyes adatainak torlését,
amennyiben azok tovabbi kezelésére nincs megfelelé ok. Az Erintett abban az esetben is
jogosult kémni személyes adatainak torlését, amennyiben sikerrel tiltakozott személyes adatai
kezelése ellen, amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatait jogellenesen kezelte, vagy
amennyiben a magyar jog alapjan az Adatkezel6 koteles az Erintett személyes adatait torolni.
Adatkezel$ ugyanakkor bizonyos esetekben jogosult megtagadni a torlési kérelem teljesitését,
melyré] az Erintett megfelelSen tajékoztatni kételes.

X1.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog (GDPR 18. cikk)
(Valamennyi személyes adat vonatkozasaban érvényesitheti!)

Az Erintett jogosult személyes adatai kezelésének korlatozasat kérni, amennyiben az
Adatkezel6 jogellenes adatkezelést folytat, és az Erintett nem szeretné, hogy az adatok térlésre
keriiljenek, és inkabb az adatok felhasznalasanak korlatozasat kéri.

Az adatkezelés korlatozasdhoz vald jog megilleti tovabba az Erintettet abban az esetben is,
amikor vitatja az Adatkezel6 altal kezelt adatok pontossagat.

X1.6. A személyes adatok kezelése elleni tiltakozas joga (GDPR 21. cikk)
(A pénziigyi személyes adatok kivételével valamennyi személyes adat vonatkozasaban
érvényesitheto!)

Az Erintett jogosult személyes adatai kezelése ellen tiltakozni, ha az adatkezelés kdzérdekii
vagy az Adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges vagy az adatkezelés jogalapja az Adatkezeld, vagy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges. A személyes adatok kezelése elleni tiltakozas
joga az Erintettet minden olyan esetben megilleti, amikor ugy véli, hogy jogai, jogos érdekei,
alapvetd szabadsagai elsGbbséget élveznek az Adatkezel6 vagy harmadik személy jogos
érdekével szemben. Az érintett abban az esetben is tiltakozhat személyes adatainak kezelése
ellen, ha azokat az Adatkezeld kozvetlen iizletszerzés vagy profilalkotas céljabol kezeli.

XII. Tajékoztatas jogérvényesitési lehetéségekrol

Amennyiben ugy itéli meg, hogy az adatkezelés a GDPR vagy az Infotv. rendelkezéseibe
utkozik, illetve sérelmesnek véli azt, ahogy az Adatkezel6 a személyes adatait kezeli, akkor
javasoljuk, hogy eldszor az Adatkezelot keresse meg panaszaval. A panasza minden esetben
kivizsgalasra keriil.




Ha panasza kivizsgalasa vagy a kivizsgalasara iranyado hataridé eredménytelen eltelte esetén
tovabbra is sérelmezi, ahogy az Adatkezel$ az adatait kezeli, vagy kozvetleniil hatésaghoz
szeretne fordulni, akkor bejelentéssel élhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag
Hatosagnal (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf: 9. E-
mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu).

LehetOsége van tovabba adatainak védelme érdekében birdsaghoz fordulni, amely az iigyben
soron kivill jar el. Ebben az esetben szabadon elddntheti, hogy a lakéhelye (4llandé lakeim)
vagy a  tartozkodasi  helye  (ideiglenes  lakcim)  szerinti  tdrvényszéknél
(http://birosag.hu/torvenyszekek) nyijt be keresetet. Az Erintett lak6helye vagy tartozkodasi
helye szerinti térvényszéket megkeresheti a https:/birosag.hu/birosag-kereso weboldalon.

Fels6pakony, 2023. aprilis 5.
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Melléklet a Felsépakonyi Polgdarmesteri Hivatal anyakényvvezetdje dital ellatott feladatokhoz kapcsoléds adatkezelési tajékoztatohoz

VI. Kezelt adatok

Ssz. Ugykor V. Kezelt adatok kére forili VII. Adatkezelés jogalapjat megalapozé jogszabaly VIII. Adatkezelés idétartama
Az anyakOnyvi eljarasrol sz6lo 2010. évi
I. térvény 71. § (2) bekezdés b) pont ba)
€s bb) alpontjaban, c) pont ca) és cb)
alpontjdban, e) pont ea) és eb)
Erintett altal alpontjaban, valamint f) pont fb) és fc)
megadott adatok. alpontjaban meghatarozott adatokat az
Anyakényvi okirat-nyilvantartas  hataridé  nélkiil
kivonat és Csatolt Az anyakonyvi eljarasrol sz016 2010. évi L. térvény 71. §-a és a 73/A. §. | tartalmazza, igy a megbrzési id6
arya k’('quvi Az anyakonyvi eljarasrol szolo 2010. évi L. torvény dokumentumok | és a 74. § rendelkezései. korlatlan.
L hgtosag1 71. § és a 73/A. § szerinti személyes adatok. Adasantalng. p : .
bizonyitvany ' Az anyakonyvezési feladatok ellatasanak részletes szabalyairdl sz616
kiallitasa iranti Kozhiteles 32/2014. (V. 19.) KIM rendelet rendelkezései. Az anyakoényvi eljarasrol sz616 2010. évi
eljaras nyilvantartasbol L. torvény 71. § (2) bekezdés b) pont bc)
szarmazo (SZL) és bd) alpontjaban, c) pont cc) és cd)
adatok. alpontjdban, e) pont ec) és ed)
alpontjaban, valamint f) pont fd) és fe)
alpontjadban meghatarozott adatokat az
anyakonyvi kivonat kiallitasat kovetd 6t
év elteltével torolni kell.
Kérelmezo Erintettek személyes adatai:
-- hazassagi név csaladi és utoneve; .
- sziiletési neve; Az anyakonyvi eljrasrol sz016 2010. évi L. torvény 1. § (1) bekezdés f)
- sziiletési helye, ideje; pontja, 4. § (6) bekezdés h) pontja, 9.§ (2) bekezdés, 15. § (3) bekezdés,
 szemilyl azorosiit o 48.§, S9/A. § (2a) bekezdés, 63. § (11) bekezdés és a 69/B. §
- aléirés; rendelkezései.
-- Uj hazassagi neve; )
- a hézassagkotés helye (telepiilés, orszg, tagallam, A személyes Az anyakdnyvezési feladatok ellatasanak részletes szabélyairdl sz6lé
’ . tartomany, kanton neve), ideje. adatok forrasaa |32/2014. (V. 19.) KIM rendelet 34. § rendelkezései.
Héza,ssagl_ kérelmezd Az oOnkormanyzati hivatalok egységes
nevvisglent Hazastarsak/volt hdzastirsak személyes adatai: Erintettek. o L . L irattari tervének kiadasarol szol6 78/2012.
2. fogma o -- egyedi elektronikus anyakényvi azonosité szama: A Polgari Torvénykdnyvrél sz616 2013. év V. torvény 4:28. § BM rendelet 1. melléklet
médositdsaval | _ 7 iletési neve; Kdozhiteles rendelkezései. H) fejezete szerint (H106) - a megdrzési
os.s’ze:ﬁlggo -- hdzasségi csaladi €s utoneve; nyilvantartasbol idé 2 év
eljaras - sziiletési helye, ideje; szarmazo (SZL) | llletek megfizetésével osszefliggésben a 2010. évi L. térvény 50.§ )
-- személyi azonositoja; adatok. (4) bekezdés, az eljarasi kdltségekrdl, az iratbetekintéssel

-- allampolgarsaga;
-- anyja sziiletési neve;
-- apa sziiletési neve.

A jegyz6konyv sziikségszer(ien tartalmazza tovabba
annak készitésének helyét, idejét, a jelenlévék nevét,
valamint az anyakényvvezetd aldirasat is.

Osszefliggd koltségtéritésrol, a koltségek megfizetésérsl, valamint
a koltségmentességrol szold 469/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet
¢s az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL. térvény mellékletének X.
fejezet 2-3. pontja iranyaddak.
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VI. Kezelt adatok

Ssz. Ugykor V. Kezelt adatok kore forrisa VII. Adatkezelés jogalapjat megalapozé jogszabaly VIII. Adatkezelés idétartama

Kérelmezé Erintettek személyes adatai:

-- hazassag el6tt viselt és a sziiletési neve; Az anyakonyvi eljardsrol sz016 2010. évi L. térvény 7. §; 17.§ és 18. §
Hivatali = zil)léztf:vt"ﬂye és ideje; Briritett Sl (2), (3) és (4) bekezdésének rendelkezései.

e s t k. . . L . . s ’ . . r . T
munkaid6n -- lakcime; Higgadott ddiio Az anyakonyvezési feladatok ellatasanak részletes szabalyairol szold Az ornkom_lan)'rz:‘at{ hm’ate}lok cgyscges lrattar

i e e . ; tervenek kiadasarol szolo 78/2012. BM
kiviili -- alairéasa. s s 32/2014. (V. 19.) KIM rendelet 4. § (3) bekezdés, 12.§ - 16.§ és a 28.§ ; : .
3. p 5 i Kozhiteles . s e rendelet 1. melléklet H) fejezete szerint
hazassagkotés Wi 1 (1) bekezdés a) pontjanak rendelkezései. R A ;
. . . e L, Cu . nyilvantartasbol (H102) - a megérzési idé korlatlan,
engedélyezése | A hazassagkotés helyszine €s cime, idépontja, szArmaz6 (SZL) ) ki zérdekt archivaldssal
irdnti eljaras alternativ szertartasi helyszin megjelGlése. Fels6pakony Nagykozség Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének a N
adatok. . . ., o sl i - A O
hivatali helyiségen kiviili és a hivatali munkaidén kiviil torténé

A jegyzékonyvet felvevoé mindenkori hazassagkotés engedélyezésének szabalyairdl és dijairél szold

anyakdnyvvezetd neve és alairasa. 10/2017.(VIIL16.) 6nkormanyzati rendelet rendelkezései.

A kérelmezé Erintett személyes adatai:

-- hdzasagi neve, sziiletési neve;

-- sziiletési helye, ideje;

-- személyi azonositd szama;

-- anyja neve;

-- lako-és tartdzkodasi helye;

-- telefonszama;

-- email cime;

-- levelezési cime;

-- személyazonositasra szolgald okmany tipusa,

szama, érvényességi ideje; L o )

-- &llampolgarsag igazolasara szolgalé okmany tipusa, Az apyakonyw eljarasrol szol6 2010. évi L. térvény 1.§ (1) bekezdés )

szama, érvényességi ideje; pontja; 4. § (6) bekezdés b) pontja; 4. § (9) bekezdés; 15.§; 49.§ és az

-- csaladi allapota; 50.§ (4) bekezdés; 63.§ (10) bekezdés a) pontja; 70. § (2) bekezdés e)

4 - ol i : pontja, 71.§; 75.§; 90. § rendelkezései.

hazassagkotés helye, ideje; Az Printert dital

Nagykoru
személy
névvaltoztatasa
-ra iranyuld
hatosagi eljaras

-- bejegyzett élettarsi kapcsolata létesitésének helye,
ideje;

-- a kérelem szabadszOveges részében megjelolt
szemeélyes adat;

-- egyeb nyilatkozatadnak adattartalma;

-- alairasa.

A kérelmezé Erintett hdzastirsanak és kiskori
gyermeknek vagy a gvermek masik sziilojének
személyes adatai:

-- h4zassagi és sziiletési neve;

-- szliletési helye, ideje;

-- személyi azonosito szama;

-- anyja neve;

-- alairasa (14. év feletti természetes személy
esetében);

-- egyéb nyilatkozat adattartalma (pl.: a magyar nyel
ismeretének ténye vagy hianya)

Hozzajarulo személy személyes adatai:
-- hazassagi neve;

-- szlletési neve;

-- sziiletési helye, ideje;

-- anyja sziiletési neve;

kozolt adatok.

Kdézhiteles
nyilvantartasbol
szarmazo (SZL)

adatok.

Csatolt
dokumentumok.

Az anyakdnyvezési feladatok ellatasanak részletes szabalyairdl sz616
32/2014. (V. 19.) KIM rendelet 34. § rendelkezései.

Mletek megfizetésével Osszefliggésben a 2010. évi . trvény 50.§
(4) bekezdés, az eljarasi koltségekrdl, az iratbetekintéssel
Osszefliggd koltségtéritésrol, a koltségek megfizetésérsl, valamint
a koltségmentességrol szol6 469/2017. (XI1. 28.) Korm. rendelet
¢s az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL térvény mellékletének X.
fejezet 2-3. pontja iranyadoak.

Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadéasarol szolo 78/2012. BM
rendelet 1. melléklet H) fejezete szerint
(H102) nem selejtezhetd, igy a megdrzési id6
korlatlan, k6zérdekti archivalassal.
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-- személyazonossaganak igazolasara szolgalo
okmany megjel6lése (szama, tipusa, érvényességi
ideje, kiallito hatosag megnevezése);

-- aldirasa.

A kérelem sziikségszeriien tartalmazza a
kozremiikédo tolmécs, mint adatfeldolgozé:

-- nevét;

-- alairasat,

-- lakéhelyét;

-- személyazonositdsara alkalmas okmany tipusat,
szamat, érvényességi idejét,

-- a tolmacsolas nyelvét.

A szolgaltatasi dij Osszegét, vagy koltségmentességre
iranyuld kérelem tényét.

A kérelem tovabba tartalmazza az anyakonyvvezetd,
vagy a konzuli tisztvisel6 nevét, alairasukat, egyéb
megjegyzéseiket. Tovabba Budapest Févaros
Kormanyhivatala Allampolgéarsagi és Anyakonyvi
Fdosztaly Névvaltoztatasi és Anyakdnyvi Osztaly
eljard ligyintézdjének a nevét, az tigyirat iktatd
szamat, idejét, mellékletek szamat és el6zményi
adatok szamat.

Valamennyi kételezden csatolt melléklet adattartalma.

Neévvaltoztatas
tekintetében
részlegesen
korlatozott
nagykoru;
korlatozottan
cselekvoképes
kiskor;
cselekvoképtele
n személy
kérelme
szlletési

csaladi és/vagy
uténév
megvaltoztatasr
a iranyuld
hatosagi eljaras

Gyermekkoru Erintett személyes adatai:

-- sziiletési neve;

-- sziiletési helye, ideje;

-- anyja neve;

-- személyi azonositdja;

allampolgarsaga;

-- személyazonositas/allampolgarsag igazolasara
szolgalo okmany tipusa, szdma, érvényességi ideje;
-- 14. éven feliili személy esetében alairasa.

Térvényes képvisels Erintett személyes adatai:

-- sziiletési és hdzassigi neve;

-- személyazonositds igazolasara szolgalé okmany
tipusa, szdma, érvényességi ideje;

-- a gyamot/gondokot kirendel6 szerv megnevezése, a
hatarozat szama, a hozzajarulas adatai;

-- alairasa.

A Kérelmezé Erintett egvéb személyes adata:
-- neve;

-- lakohelye/tartozkodasi helye;

-- telefonszdma, email cime;

-- levelezési cime;

-- a kérelem szabadszdveges részében megjelend
személyes adatok;

-- alairasa;

-- egy¢b nyilatkozat adattartalma.

Az Erintett altal
kozolt adatok.

Kozhiteles
nyilvantartasbol
szarmazo (SZL)

adatok.

Csatolt
dokumentumok.

Az anyakonyvi eljarasrol sz616 2010. évi L. torvény 1.§ (1) bekezdés e)
pontja; 4. § (6) bekezdés b) pontja; 4. § (9) bekezdés; 15.§ (3) bekezdés
e) pontja; 49.§ és az 50.§ (2) és (4) bekezdés; 59.§; 63.§ (10) bekezdés
a) pontja; 69/B. § (1) bekezdés (1a) bekezdés; 71.§; 75.§; 90. §
rendelkezései.

Az anyakdnyvezési feladatok ellatasanak részletes szabalyairdl sz6lo
32/2014. (V. 19.) KIM rendelet 34. § rendelkezései.

Illeték megfizetésével Gsszefliggésben a 2010. évi I. torvény 50.§
(4) bekezdés, az eljarasi koltségekrdl, az iratbetekintéssel
Osszefuiggo koltségtéritésrl, a koltségek megfizetésérsl, valamint
a koltsegmentességrol szolo 469/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet
¢s az illetekekrol sz6l6 1990. évi XCIII. térvény mellékletének X.
fejezet 2-3. pontja iranyadoak.

Az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari
tervenek kiadasarol szolo 78/2012. BM
rendelet 1. melléklet

H) fejezete szerint (H102) nem selejtezhetd,
igy a megdrzési id6 korlatlan, kozérdekii
archivalassal.
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Hozzajarul6 személy személyes adatai:

-- hazassagi neve;

-- sziiletési neve;

-- sziiletési helye, ideje;

-- anyja sziiletési neve;

-- személyazonossaganak igazolasara szolgalo
okmany megjeldlése (szama, tipusa, érvényességi
ideje, kiallité hatésag megnevezése);

-- hozzajarulas ténye;

-- alairasa.

A kérelem sziikségszeriien tartalmazza a
kozremiikodo tolmacs, mint adatfeldoleozé:

-- neveét;

-- alairasat,

-- lakohelyét;

-- személyazonositasara alkalmas okmany tipusat,
szamat, érvényességi idejét,

-- a tolmacsolas nyelveét.

A szolgaltatasi dij 6sszegét, vagy koltségmentességre
iranyulo kérelem tényét.

A kérelem tovabba tartalmazza az anyakonyvvezeto,
vagy a konzuli tisztviseld nevét, alairasukat, egyéb
megjegyzéseiket. Tovabba Budapest Févaros
Korményhivatala Allampolgarsagi és Anyakonyvi
Féosztaly Névvaltoztatasi és Anyakonyvi Osztaly
eljar6 ligyintézdjének a nevét, az ligyirat iktato
szamat, idejét, mellékletek szamat és elozményi
adatok szamat.

Valamennyi kételezden csatolt melléklet adattartalma.

Anyakdényvi
eljarasban
csatolasra
keriilo
meghatalmazas

A meghatalmazo Erintett személyes adatai:
-- neve;

-- sziiletési helye, ideje;

-- anyja neve;

-- szemelyi igazolvanyanak szama;
-- lakcime;

-- alairasa.

A meghatalmazott Erintett személves adatai:
-- neve;

-- szliletési helye, ideje;

-- anyja neve;

-- személyi igazolvanyanak szama;

-- lakcime;

-- eljard hatdsag megjeldlése;

-- alairasa.

A meghatalmazas cimii dokumentumot taniként
alairé Erintett személyes adatai:

-- neve (alairasa);

-- lakcime;

-- szemelyi igazolvanyanak szama.

A dokumentum
kiallitasaval
erintett
természetes
személyek altal
kozolt adatok.

Kozhiteles
nyilvantartasbol
szarmazo (SZL)

adatok.

A Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény 6:11. § és a
6:15. § rendelkezései.

Az anyakonyvi eljarasrol szo16 2010. évi L. térvény 15. § (4) bekezdés
rendelkezése.

Az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasarol szl 78/2012. BM
rendelet 1. melléklet H fejezet (H102) nem
selejtezhetd, igy a megdrzési idd korlatlan,
kozérdekii archivalassal
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VI. Kezelt adatok

Ssz. Ugykor V. Kezelt adatok kére forEns VII. Adatkezelés jogalapjat megalapozo jogszabaly VIII. Adatkezelés idétartama
A személyes
adatox 1omasa az | x; anyakényvi eljérasrol sz016 2010. évi L thrvény 4. § (2) bekezdése,
vakaminkg 7 8 Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari
7 k tel'Jes'hataIXU Az anyakonyvi eljarasrol szol6 2010. évi 1. torvény K O,Zhltel,e > . |Az anyakonyvezési feladatok ellatdsanak részletes szabalyairdl sz616 RervLtiek kladase}ro] Rzl ?8/2012' B,M
" | epaLElsneg 70..5:(2) hekezilése szerinfiadatok nyilvantartésbol | 355014, (v. 19.) KIM rendelet 35.§ - 38.§ rendelkezései rendelet 1. melléklet H) fejezete szerint
nyilatkozat ’ ' (SZL) szarmazo g ' ’ ’ (H102) nem selejtezhetd, igy a megdrzési id6
adatok. A Polgéri Torvénykényvrsl sz616 2013. évi V. torvény 4:101. § ésa | KoTlatlan, kbzérdeldi archivalassal
ey 4:102. § rendelkezései.
dokumentumok.







